
I NIVEL II NIVEL III NIVEL IV NIVEL V NIVEL VI NIVEL

ADMINISTRACIÓN

(4)

CONTABILIDAD I

(4) 

DERECHO LABORAL

(4) 

DESARROLLO 

PERSONAL

(3)

REDACCIÓN COMERCIAL I

(5)

ESTADÍSTICA 

DESCRIPTIVA

(4)

TÉCNICAS DE OFICINA

(5)

ADMINISTRACIÓN 

FINANCIERA

(4)

GESTIÓN DE VENTAS

(4)

GESTIÓN DE LA CALIDAD

(4)

ETIQUETA Y 

PROTOCOLO

(5)

GESTION DE EVENTOS

(4)

TRANSLATION 

TECHNIQUES I

(5)

DESARROLLO DE 

EMPRENDEDORES

(4)

DISEÑO Y EVALUACIÓN 

DE PROYECTOS

(4)

ORGANIZACIÓN Y 

PRACTICAS DE OFICINA

(5)

MARKETING DE 

SERVICIOS

(4)

TRANSLATION 

TECHNIQUES II

(5)

INGLÉS 

CONVERSACIONAL

(4)

Notas

- Para matricularse en las 

asignaturas del primer nivel se 

requiere haber aprobado todas 

las asignaturas del Pre- 

politécnico

Para la graduación del 

estudiante debe:

- Acreditar la suficiencia en un 

idioma extranjero

- Aprobar 4 créditos de las 

asignaturas humanísticas.

- Realizar las prácticas pre 

profesionales.

- Elaborar y aprobar una 

monografía o proyecto de 

graduación.

ESCUELA POLITÉCNICA DEL EJÉRCITO

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ECONÓMICAS, ADMINISTRATIVAS Y DE COMERCIO

TECNOLOGÍA EN SECRETARIADO EJECUTIVO- ASISTENTE DE GERENCIA POR COMPETENCIAS

COMPUTACIÓN I

(4)

25 CRÉDITOS

CONTABILIDAD DE 

COSTOS (4)

20 CRÉDITOS 21 CRÉDITOS 26 CRÉDITOS

LIDERAZGO

(2)

24 CRÉDITOS

REALIDAD NACIONAL Y 

GEOPOLÍTICA

(3)

25 CRÉDITOS

PROYECTO INTEGRADOR I (4)

ELABORA PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS APLICANDO 

TÉCNICAS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL PARA SOLUCIONAR 

PROBLEMAS DE ORGANIZACIÓN 

ADMINISTRATIVAS

PROYECTO INTEGRADOR II (4)

DISEÑO DE UN PLAN DE 

ACCIÓN PARA LA REALIZACIÓN 

DE EVENTOS CEREMONIALES

PREPOLITÉCNICO

ALGEBRA

(8)

COMPUTACIÓN BÁSICA

(4)

MÉTODOS Y TÉCNICAS 

DE ESTUDIO

(4)

INTRODUCCIÓN A LA 

CONTABILIDAD

(8)

24 CRÉDITOS

COMUNICACIÓN ORAL Y 

ESCRITA

(2)

TÉCNICAS 

SECRETARIALES I

(5)

METODOLOGÍA DE LA 

INVESTIGACIÓN 

(2)

TÉCNICAS 

SECRETARIALES  II (5)

REDACCIÓN COMERCIAL 

II

(4)

GESTIÓN DOCUMENTAL

(4

ADMINISTRACIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS 

(4)

MATEMÁTICA 

FINANCIERA

(4)

BUSINESS 

CORRESPONDENCE

(5)

GESTIÓN POSITIVA DE 

CONFLICTOS

(4)

INVESTIGACIÓN DE 

MERCADOS

(4)

DOCUMENTACIÓN 

MERCANTIL 

(4)
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