INSTRUCTIVO PARA EL EJERCICIO DE LA ACCION COACTIVA POR PARTE DE LA ESCUELA
POLITECNICA DEL EJERCITO.

Considerando:

Que, el inciso 2do del Art. 75 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, reconoce que las
universidades y las escuelas politécnicas son personas juridicas auténomas, sin fines de lucro que se
rigen por la ley y sus estatutos;

Que, el Art. 44 de la Ley Orgdnica de Educacién Superior otorga a las instituciones de educacién
superior publicas y los organismos publicos que rigen el Sistema de Educacion Superior, tienen
derecho a ejercer jurisdiccidon coactiva para el cobro de los titulos de crédito que se emitan por
cualquier concepto de obligaciones.

Que, el Art. 942 del Cédigo de Procedimiento Civil, establece que el ejercicio de la
Jurisdiccion Coactiva estd sujeto a las prescripciones de la Seccién 30 de ese cuerpo legal, y, en
su falta, a las reglas generales de este Cdédigo, y a los estatutos y reglamentos de cada
Institucién y siempre que no hayan contradiccién con las leyes, en cuyo caso prevalecerdn éstas;

Que, es necesario contar con un instrumento adecuado para regular la accién coactiva para el
cobro de titulos de crédito emitido por la Institucién; vy,

Que, de conformidad con el Art. 14, literales ¢ y |, del Estatuto de la Escuela Politécnica del
Ejército, es atribucién del Rector “dictar politicas de gestidn institucional” y “dictar resoluciones y
poner en ejecucién las del Consejo Politécnico, mediante Ordenes de Rectorado”.

En ejercicio de sus atribuciones, RESUELVE:

Expedir el INSTRUCTIVO PARA EL EJERCICIO DE LA ACCION COACTIVA POR PARTE DE LA
ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO.

Art. 1.- AMBITO PARA EL EJERCICIO DE LA ACCION COACTIVA.- La Escuela Politécnica del
Ejército, ejercerd la accién coactiva para la recaudacion de los titulos de crédito emitidos por la
Tesoreria de la Institucién por cualquier concepto de obligaciones.

Art. 2.- TITULAR DE LA ACCION COACTIVA.- El rector como méxima autoridad de la Escuela
Politécnica del Ejército, ejerce la jurisdiccion coactiva y delega al tesorero de la Institucién para
que actie como juez de coactivas, quien actuard como funcionario recaudador o ejecutor.

El tesorero reportard sus actuaciones a la Direccién de la Unidad de Finanzas de la Escuela
Politécnica del Ejército.

Art. 3.- EMISION DE LOS TITULOS DE CREDITO.- El procedimiento administrativo de ejecucién de
las obligaciones, iniciard con la emisién del respectivo titulo de crédito, que se fundamentard en la
respectiva orden de cobro y en los registros, asientos contables, resoluciones u otros documentos
financieros determinados por la ley y en contratos.

Los titulos de crédito serdn emitidos por el tesorero de la institucién, quien procederd a su
notificacion.

Art. 4.- CONTENIDO DEL TiTULO DE CREDITO.- El titulo de crédito contendrd los siguientes
elementos:



a. Denominacién de la Escuela Politécnica del Ejército, como organismo emisor del titulo y de
la direccién que lo expide;

b. Nombres y apellidos de la persona natural o razén social o denominacién de la entidad

privada o persona juridica, que identifiquen al deudor; y, su direccién, de ser conocidag;

Lugar y fecha de la emisién y nimero que le corresponda;

Concepto por el que se emite, con expresion de su antecedente;

Valor de la obligacién o de la diferencia exigible, segun el caso;

La fecha desde la que se cobrardn los intereses, si éstos se causaren;

Sefialamiento de la cuenta bancaria en la cual se depositard el valor de la obligacién;
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Firma del tesorero.

La falta de alguno de los requisitos establecidos en este articulo, excepto del literal f), causard la
nulidad del titulo de crédito.

Art. 5.- DE LA ORDEN DE COBRO.- La orden de cobro constituye la disposicién de la Direccién de
Finanzas, previo el pedido de funcionario competente sobre la base de la respectiva resolucién,
providencia, auto, sentencia, oficio o memorando, de que se proceda a la emisién de un titulo de
crédito, con el objeto de recaudar determinada obligacién.

Art. 6.- DEL TRAMITE DE LA ORDEN DE COBRO.- Las érdenes de cobro serén transmitidas por la
Direccién de Finanzas al tesorero, sefialando especificamente la persona natural o juridica
deudora, el monto de la obligacién, la fecha desde la cual se hizo exigible la obligacién, los
antecedentes y el origen de la obligacién y en general, todos los datos e informacién necesarios
para la emisién del correspondiente titulo de crédito, de conformidad con el articulo 4 del
presente Instructivo.

En todos los casos los funcionarios y autoridades que soliciten la recaudaciéon de obligaciones,
especificardn los nombres y apellidos o la razén social o denominacién completos del deudor, asi
como su domicilio, con indicacién de calles, nomero, ciudadela y ciudad y de ser posible, el nimero
de cédula de ciudadania o del registro Unico de contribuyentes, segun el caso.

Art. 7.- NOTIFICACION CON EL TITULO DE CREDITO.- Emitido un titulo de crédito, el tesorero
realizard la notificacién al deudor o a sus herederos, concediéndoles el plazo de ocho dias para
el pago, a partir de la fecha de notificacién.

El pago deberd ser efectuado en la cuenta bancaria que conste sefialada en el respectivo titulo
de crédito.

Art. 8.- FORMAS DE NOTIFICACION.- La notificacién de los titulos de crédito se practicard:

a) En persona.- La notificacién personal se hard entregando al deudor, en su domicilio o
lugar de trabajo, o en el del representante legal, tratdndose de personas juridicas, una
copia certificada o auténtica del titulo de crédito. La diligencia de notificacién serd
suscrita por el notificador en la respectiva razén. Si el notificado se negare a firmar, lo
hard por él un testigo, dejando constancia de este particular;

b) Por boleta.- Cuando no pudiere efectuarse la nofificaciéon personal, por ausencia del
interesado en su domicilio o por otra causa, se practicard la diligencia por una boleta, que
serd dejada en ese lugar, cerciordndose el notificador de que, efectivamente, es el
domicilio del notificado, en los términos que disponen los articulos 59 y 61 del Cédigo



Tributario. En cuanto a la notificaciéon por este medio, se estard a lo que dispone en el Art.
109 del citado Cédigo Tributario;

c) Por la prensa.- Cuando la notificaciéon deba hacerse a los herederos o a personas cuya
individualidad o residencia sean dificil de establecer, la notificacién con el titulo de crédito
se efectuard por la prensa, por una sola vez, en uno de los periddicos de mayor
circulacién nacional, o en el del cantén o provincia mds cercanos.

Las notificaciones por la prensa surtirdn efecto desde el dia hdbil siguiente al de la
publicacién. La notificaciéon por la prensa podrd ser individual o colectiva;

d) Por casilla judicial.- Si el deudor en contra de quien se ha emitido el titulo de crédito,
hubiere senalado casillero judicial dentro del proceso administrativo de determinaciéon de
responsabilidad administrativa o civil, o dentro del proceso de confirmacién de tales
responsabilidades, o al interponer recurso de revisién, o en general dentro del proceso del
cual haya derivado la emisién del titulo de crédito, éste podrd ser notificado en el
casillero judicial sefalado; vy,

e) Por correo certificado o por correo autorizado.- La notificaciéon del titulo de crédito se
entenderd realizada por este medio, en la fecha de la constancia de la recepcién del
aviso del correo certificado o del documento equivalente del correo paralelo.

Las notificaciones de los titulos de crédito a las que se refieren los literales a) y b) del
presente articulo, la efectuardn los funcionarios notificadores designados por el tesorero.

Una vez practicada esta diligencia, remitird las razones correspondientes al funcionario que emitié
el titulo para la continuaciéon del tramite.

Art. 9.- RECLAMACION RESPECTO DEL TiTULO.- Dentro del plazo sefialado en el Art. 7 del
presente instructivo, el deudor o sus herederos podrdn presentar al tesorero reclamaciéon, con las
observaciones formales pertinentes, respecto del titulo de crédito con el cual han sido notificados,
o respecto al derecho para su emision; el reclamo suspenderd hasta su resolucion, el proceso
coactivo.

La resolucidon que adopte el tesorero no serd susceptible de impugnacién en la via administrativa
ni tampoco en la via judicial y deberd ser expedida dentro del plazo de quince dias contados a
partir de la fecha de presentacién de la reclamacién. Si ésta fuere presentada en provincias que
no sea Pichincha, el plazo serd de ftreinta dias, serd dirigido al tesorero, pero podrd ser
presentado en la respectiva extension.

Art. 10.- FACILIDADES DE PAGO.- El deudor, notificado con el titulo de crédito, podra solicitar a
los titulares de la accién coactiva, la concesion de facilidades para el pago.

La peticion del deudor serd motivada y contendrd los siguientes requisitos:
1. Nombres y apellidos completos del deudor o coactivado, o su denominacién o razén social,
seguln corresponda, con indicacién del nimero de la cédula de ciudadania o del registro Unico de

contribuyentes, segin se trate de persona natural o juridica.

2. Direccién domiciliaria del deudor, con indicacién de calles, nimero, urbanizacién, barrio o
ciudadela y ciudad.



3. Numero del titulo de crédito respecto del cual se solicita la concesién de facilidades de pago y
su fecha de emision.

4. Razones por las que el solicitante se encuentre impedido de realizar el pago de contado.

5. Cheque certificado a érdenes de la Escuela Politécnica del Ejército, por un valor equivalente al
menos al 20% de la obligaciéon constante en el titulo de crédito; o, formular la oferta incondicional
e irrevocable de consignar o depositar ese porcentaje, dentro del término de cuarenta y ocho
horas, contado a partir de la fecha en que se comunique al solicitante la aceptaciéon de su oferta
de pago. Ademds, se determinard el plazo dentro del cual se cancelard el saldo, para lo cual se
observardn las siguientes reglas:

a) Si la cuantia supera los diez mil délares, el plazo para el pago serd de hasta 12 meses
contados a partir de la fecha en que se dicte la resolucién motivada concediendo
facilidades para el pago;

b) Sila cuantia supera los seis mil y es de hasta diez mil délares, el plazo para tales efectos
serd de hasta 9 meses contado a partir de la misma fecha;

c) Si la cuantia supera los dos mil y es de hasta seis mil délares, el plazo serd de hasta 6
meses; Y,

d) Si la cuantia es inferior o igual a dos mil ddlares, el plazo serd de hasta 3 meses.

El pedido de facilidades de pago lo podrd formular también el coactivado a quien se le haya
citado con el auto de pago.

Art. 11.- TRAMITE DE LA SOLICITUD DE CONCESION DE FACILIDADES DE PAGO.- El titular de la
accién coactiva, una vez verificado el cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo
anterior, mediante resolucién motivada, aceptardn o negardn la concesién de facilidades para el
pago de la obligacién. Tal concesidon procederd cuando la solicitud cumpla los requisitos sefialados
y se haya cubierto el valor del 20% de la obligacién, en cuyo caso se concederdn los plazos
previstos para el pago, en funcién de la cuantia; caso contrario se desechard la solicitud.

En ambos casos se notificard al solicitante con la resolucién adoptada, la cual no serd susceptible
de impugnacidn ni recurso alguno, ni en la via administrativa, ni en la via judicial.

La resolucién serd expedida dentro del plazo de quince dias contados a partir de la presentacion
de la solicitud. Si ésta fuere presentada en provincias que no sea Pichincha, el plazo serd de
treinta dias,

El pago del saldo se hard en cuotas mensuales iguales, de acuerdo a lo que determine el titular
de la accién coactiva. El cdlculo de dichas cuotas incluird los intereses calculados hasta los
vencimientos de aquellas, sin perjuicio de que deban ser reliquidadas en caso de que el deudor no
cumpla con los pagos en las fechas de vencimiento. En todo caso se observardn las normas
contenidas en el articulo 13 del presente Instructivo.

El no pago de una o mds cuotas dentro del plazo concedido, implica la terminaciéon de la
concesién de facilidades de pago, en cuyo caso la Escuela Politécnica del Ejército iniciara el
proceso coactivo y exigird la cancelacién de la totalidad de la obligacién, pudiendo proceder al
embargo, de conformidad con lo que disponen los articulos 166 y siguientes del Cédigo Tributario.
El mismo derecho tendrd la Escuela Politécnica del Ejército en caso de que el deudor no concretare



la consignacién o depésito del 20% al que se refiere el numeral 5 del Art. 10 de este instructivo,
en el plazo alli establecido.

Art. 12.- EFECTOS DE LA SOLICITUD DE FACILIDADES DE PAGO.- Presentada la solicitud de
concesién de facilidades de pago, se suspenderd el procedimiento administrativo de ejecucién o la
accién coactiva, hasta que se expida la resolucién motivada del funcionario ejecutor, concediendo
o no tales facilidades.

Art. 13.- INTERESES DE LAS OBLIGACIONES.- Las obligaciones contenidas en los titulos de crédito
y en los autos de pago, devengardn intereses conforme con la Ley, calculados a la tasa maxima
de interés convencional determinada por el organismo competente.

El pago se imputard primeramente a los intereses, de conformidad con el Art. 1611 del Cédigo
Civil.

Los intereses serdn calculados hasta la fecha de la recaudacién de la totalidad de la obligacién.

Para el cdlculo de los intereses de obligaciones que no consten en titulos de crédito ni en autos de
pago, y cuyos deudores deseen cancelarlas, se aplicardn las normas contenidas en el presente
articulo, previa solicitud formulada por los deudores a los titulares de la accién coactiva, a la cual
adjuntardn copia certificada de la resolucién o acto administrativo en el que conste determinada
la obligacién.

DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA

Art. 14.- EJERCICIO DE LA ACCION COACTIVA.- La accién coactiva se ejercerd aparejando el
respectivo titulo de crédito y fundado en la orden de cobro legalmente emitida por la Direccién
de Finanzas.

Art. 15.- DE LA EMISION DEL AUTO DE PAGO.- Vencido el plazo de ocho dias que se sefiala en el
Art. 7 de este Instructivo, si el deudor no hubiere satisfecho la obligacién, o incumpliere los
términos de la resolucién en virtud de la cual se le hubiese concedido facilidades de pago, el
tesorero dictard el auto de pago ordenando que el deudor, o sus garantes, o ambos, paguen la
deuda o dimitan bienes dentro del término de tres dias contados desde el siguiente al de la
citacion con el auto de pago, apercibiéndoles que, de no hacerlo, se embargardn bienes
equivalentes a la deudaq, inclusive los intereses, multas, costas de recaudacion y otros recargos
accesorios.

El auto de pago se expedird siempre que la deuda sea liquida, determinada y de plazo vencido.

En el auto de pago se hard constar la designacién y posesion de un Secretario-Abogado de
Coactiva, quien procederd a la citaciéon respectiva. El tesorero solicitard al Gerente Administrativo
Financiero, que designe un abogado de la propia Escuela Politécnica del Ejército o mediante la
contratacion de un abogado externo a través de la Unidad de Logistica, para que actie como
Secretario.

El tesorero podrd dictar las medidas cautelares que estime necesarias, prevista en los articulos
421 y 422 de la Codificacién del Cédigo de Procedimiento Civil, sin acompaiiar prueba alguna,
determindndolo asi en el Auto.



Art. 16.- CONTENIDO DEL AUTO DE PAGO.- El auto de pago contendrd al menos los siguientes
datos:

Denominacién de la Escuela Politécnica del Ejército, emisora del auto de pago;
NUmero de juicio coactivo que corresponda;

Identificacién del Juzgado de Coactiva;

Lugar, fecha y hora de emisién;

Identificacién del deudor o deudores;

1

2

3

4

5.

6. Concepto de la deudq;
7. Cuantia de la deuda;

8. Determinacién de las medidas cautelares;

9. Designacién y posesion del secretario-abogado de coactiva; vy,
1

0. Firma del juez de coactiva y del secretario-abogado de coactiva.

Art. 17.- FUNCIONES DEL SECRETARIO.- El abogado designado o contratado desempeiiard las
funciones de Secretario de Recaudacién y Coactivas y desempefard las siguientes funciones:

Notificar y citar con los titulos de crédito y autos de pago respectivamente;
Llevar los procesos administrativos y judiciales, debidamente foliados y numerados;
Certificar sobre los documentos que reposen en los procesos coactivos;
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Cancelar los titulos de crédito, cuando las obligaciones han sido satisfechas en su

totalidad;

e. Cursar oficios de mero trdmite, respecto a los autos o resoluciones que se adopten dentro
de los procesos coactivos;

f. Notificar a los interesados, con las providencias que se emitan en los juicios coactivos;

g. Las demds diligencias que sean necesarias practicar dentro de los procesos de ejecucién y
que le encargue el funcionario recaudador.

h. Observar en los procesos, las normas de de Procesos y Actuaciones Judiciales y mds

normas pertinentes.

Art. 18.- DE LA CITACION Y NOTIFICACIONES EN EL PROCEDIMIENTO COACTIVO.- Emitido el
auto de pago se procederd a la citacién, que se llevard a efecto, conforme a los preceptos de la
Codificacién del Cédigo de Procedimiento Civil, debiendo sentarse las correspondientes razones
en el proceso. En los casos en que deba citarse por la prensa, el extracto del auto de pago serd
claro y preciso.

El juez de coactiva, en el dmbito especifico de sus competencias, dispondrd se realicen las
notificaciones respectivas, de conformidad con lo establecido en la Codificacién del Cédigo de
Procedimiento Civil.

Art. 19.- DE LA DIMISION DE BIENES.- Citado con el auto de pago, el deudor puede pagar o
dimitir bienes para el embargo; en este Ultimo caso, el juez de coactiva, a su juicio Yy
precautelando los intereses de la empresa, se reserva la facultad de aceptar o no dicha dimisién
de bienes.

La falta de sefialamiento de domicilio o casillero judicial por parte del coactivado, provocard que
no sea necesaria la notificaciéon de las providencias y demds actos procesales posteriores.

Art. 20.- DEL EMBARGO.- El juez de coactiva podrd ordenar el embargo de ofros bienes de
propiedad del deudor, en los siguientes casos:



a) Si éste considera que los bienes dimitidos no son convenientes para los intereses de la Escuela

Politécnica del Ejército;

b) Si el valor de los bienes dimitidos no alcanza a cubrir el monto total de la deuda;

c) Sila dimisién fuere maliciosa; o,

d) Si de la constatacién fisica y visual se determinare un evidente deterioro o ruina de dichos
bienes.

e) Una vez aceptada la dimision de bienes, el Juez de coactiva dispondrd su embargo y se
continuard con el trdmite previsto en este Instructivo, referente al remate de bienes.

Art. 21.- DE LA LIQUIDACION.- El juez de coactiva, dispondrd a un funcionario de la institucién
practique las correspondientes liquidaciones. En la liquidacién, se hard constar con precision:

a) Nombres completos del coactivado;

b) Numero del titulo de crédito cuyo pago se persigue;

c¢) Fecha de vencimiento de la obligacién;

d) Fecha de corte de la liquidacién;

e) Detalle del valor adeudado, cortado a la fecha de liquidacién;

f) Intereses;

g) Costas procesales y gastos judiciales, en lo que corresponda;

h) Honorarios profesionales, en lo que corresponda; e,

i)  Ofros valores adicionales que genere la obligacién en lo que corresponda.

Art. 22.- DE LA RECAUDACION.- El juez de coactiva, a través de un recaudador designado de la
unidad de tesoreria, es el Unico competente para recibir todo ingreso dentro del juicio coactivo.
No podrdn efectuar recaudaciones directas los secretarios-abogados de coactiva, ni los demds
encargados del juicio coactivo.

Todo ingreso proveniente de la recaudacién del juicio coactivo deberd ser en dinero en efectivo o
cheque de gerencia girado a la orden de la Escuela Politécnica del Ejército, valores que serdn
depositados en la cuenta bancaria de la Escuela Politécnica del Ejército, dentro de las veinte y
cuatro (24) horas contadas desde su recepcion.

La Escuela Politécnica del Ejército podrd implementar otras modalidades y procedimientos de
recaudacion y acreditacion de los valores adeudados.

Art. 23.- DE LOS ABONOS.- En los abonos que realicen los coactivados a través de las facilidades
de pago, autorizadas mediante providencia, estos se destinardn a los siguientes rubros, en el
orden que se indica:

a) Intereses;

b) Honorarios profesionales;

c) Gastos procesales y costas judiciales;

d) Valor por capital; vy,

e) Multas.

f) Lo dispuesto en el literal b) de este articulo se aplicard con sujecién a lo sefialado en el
articulo 32 de este instructivo.

Art. 24.- DEL EMBARGO, AVALUO Y REMATE DE BIENES.- Si no se pagare la deuda o no se
hubiere dimitido bienes para el embargo en el término ordenado en el auto de pago, o si la
dimisién fuere maliciosa, o no alcanzare para cubrir la obligacién, el Juez de coactiva ordenaré el



embargo de bienes muebles e inmuebles, para lo cual se preferird los que fueron materia de las
medidas cautelares ordenadas.

El depositario nombrado por el juez de coactivas de uno de los funcionarios de la unidad de
bienes, ejecutard las medidas correspondientes dentro del término no mayor a cinco (5) dias de
ordenado el embargo.

El juez de coactiva podrd decretar el embargo de bienes inmuebles, de acuerdo a lo previsto en
el articulo 423 de la Codificacién del Cédigo de Procedimiento Civil.

Para el caso de embargos anteriores al juicio coactivo, se observardn las reglas del articulo 956
de la Codificacién del Cédigo de Procedimiento Civil, que faculta solicitar la cancelacién del
embargo anterior recaido sobre un inmueble y la cancelacién de embargo de muebles, con
sujecion a lo previsto en esa norma procesal.

Art. 25.- DE LAS ACTAS DE EMBARGO.- Las actas de embargos y secuestros se elaborardn en un
original y tres copias, las que debidamente suscritas por el depositario y el agente judicial de
haber sido designado, se incorporardn, el original al proceso, la primera copia para el
depositario judicial, la segunda copia para el coactivado.

La tercera copia del acta de secuestro y embargo, e inventarios el depositario la remitird a la
Gerencia Administrativa Financiera, solicitando se implemente los mecanismos y medidas que se
requieran para la administraciéon y control de los bienes embargados o secuestrados, en especial
cuando se trate del secuestro de titulos valores, alhajas u objetos preciosos, sin perjuicio de lo
ordenado por el Juez de coactiva a los depositarios judiciales para la entrega recepcion de los
bienes embargados o secuestrados

Cuando se aprehenda dinero se depositard en la cuenta de la Escuela Politécnica del Ejército,
dentro de las veinte y cuatro (24) horas contadas desde su aprehensién.

Art. 26.- DEL EMBARGO Y REMATE.- Trabado el embargo de bienes muebles en el juicio de
coactiva, puede procederse al remate conforme a las normas generales, y serd también
facultativo de la Escuela Politécnica del Ejército, optar por la venta mediante los procedimientos
sefialados en el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracién de Bienes del
Sector Pdblico.

Al tenor del articulo 955 de la Codificaciéon del Cédigo de Procedimiento Civil, el procedimiento
para el embargo, avalto y remate de bienes, serd el establecido en el de la via de apremio del
juicio ejecutivo.

Los funcionarios titulares de la accién coactiva, podrdn solicitar la colaboracién de las autoridades
civiles, militares y policiales, para la recaudaciéon y ejecucion de las obligaciones objeto de dicha
accion. Tales autoridades estardn obligadas a prestar la colaboracién requerida.

Los gastos y costas incurridos en la administracién, custodia y control de los bienes embargados y
secuestrados en el juicio coactivo, serdn cargados a cuenta del coactivado, lo que se informard al
Juez de coactiva para que se incorpore al expediente del proceso coactivo y se incluyan en la
liquidacién respectiva.

Art. 27.- DE LAS RESPONSABILIDADES EN LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES
EMBARGADOS EN EJECUCION COACTIVA.- La aprehensién de los bienes cuyo embargo se haya



decretado por el juez de coactiva, la realizard el depositario quien, previo inventario en el que se
hard constar el estado en que se encuentran esos bienes, los mantendrd en su custodia. Ademas
proporcionard una copia del acta de embargo, al juzgado de coactiva para los fines de registro,
administracién y control que le competen.

En relacién a los bienes embargados por el procedimiento coactivo, la Gerencia Administrativa
Financiera prestard las facilidades al depositario, para preservar la integridad y buen estado de
dichos bienes., para lo que podrd disponer el aseguramiento de los bienes embargados en los
juicios coactivos, no asegurados por los coactivados y que se estimen necesarios contratarlas.

Le corresponde al depositario, la responsabilidad de elaborar y mantener los inventarios
actualizados de bienes embargados y secuestrados, su preservacion, salvaguardia y proteccién
adecuada.

En los casos que los bienes embargados y secuestrados, sean negocios en marcha, el depositario
judicial vigilard que se mantengan rentables y con flujos permanentes hasta venta.

Art. 28.- Solemnidades sustanciales.- Son solemnidades sustanciales de la ejecucién coactiva de la
Escuela Politécnica del Ejército:

a) Legal intervencién del tesorero;

b) Legitimidad de personeria del coactivado;

c) Aparejar la coactiva con el titulo de crédito;

d) Que la obligacién sea liquida, determinada y de plazo vencido; vy,
e) Citacién al coactivado con el auto de pago.

ART. 29.- DEL JUICIO DE EXCEPCIONES A LA COACTIVA.- El coactivado, sus herederos o fiadores,
podrdn proponer excepciones a la coactiva ante el Juez competente, acompaiando prueba de la
consignacién. La consignacién debe hacerse a érdenes del Juzgado de Coactiva de la Escuela
Politécnica del Ejército

La consignaciéon debe comprender la cantidad a que asciende la deuda, los intereses y costas, de
acuerdo al articulo 968 de la Codificacién del Cédigo de Procedimiento Civil; y, solo puede
hacerse la consignacién antes de verificado el remate. La consignacién no significa pago.

Para el patrocinio de los juicios de excepciones la Gerencia Administrativa Financiera designard
un abogado de dentro o fuera de la Institucion. Para la tramitacién del juicio de excepciones a la
coactiva, los defensores, en su intervencién observardn el cumplimiento del procedimiento previsto
desde los articulos 968 a 978 en la Seccién 30a., del Titulo Il del Libro Il de la Codificacién del
Cédigo de Procedimiento Civil.

Mientras el juez de coactiva no sea citado con el juicio de excepciones, continuard el juicio
coactivo.

Art. 30.- DE LAS TERCERIAS EN EL JUICIO COACTIVO.- Para efectos de terceria coadyuvante que
se propusiere dentro del juicio coactivo, el juez de coactiva observard la norma contenida en la
Codificacién del Cédigo de Procedimiento Civil.

Propuesta terceria excluyente de dominio el juez de coactiva observard taxativamente lo que se
exige para su procedencia y tradmite la Codificacién del Cédigo de Procedimiento Civil.



Si la proposiciéon de terceria excluyente se la ha deducido para retardar el juicio coactivo, se
solicitard al Juez competente que imponga una sancién al tercerista y a su abogado patrocinante.

Art. 31.- DE LOS GASTOS, COSTAS JUDICIALES.- Los gastos y costas que se generen en el tramite
del juicio coactivo y los honorarios, sean estos de abogados externos, peritos y otros, serdn
cargados a la cuenta del respectivo deudor, al tenor de lo que dispone el articulo 1587 de la
Codificacion del Cédigo Civil y el articulo 965 de la Codificacién del Cédigo de Procedimiento
Civil, debiendo en cada caso adjuntarse los justificativos legales correspondientes. Cuando el
proceso no sea impulsado por secretarios-abogados externos, la Escuela Politécnica del Ejército
suplird las costas y gastos, hasta que el deudor cubra en su totalidad la obligacién.

Los gastos en que incurran los secretarios-abogados externos, necesarios para la gestiéon de
cobro, tales como pero sin limitarse a: movilizacién, personal a su cargo, recursos intelectuales y
tiempo empleado, recursos materiales utilizados, impresiones, copias, estardn considerados dentro
de los honorarios a percibir. De tal manera que para el respectivo reembolso al Secretario-
Abogado externo, solamente se consideran costas y gastos judiciales generados por la accién
coactiva, a los siguientes justificativos: certificados, copias notariadas, certificadas y compulsas,
derechos de certificacién y de inscripcién en los correspondientes registros; y, otros documentos de
cardcter legal, debidamente justificados y que a criterio del Juez de coactiva se consideren como
costas y gastos judiciales.

Los justificativos originales por gastos y costas judiciales, deberdn ser presentados al juzgado de
coactiva, dentro de las veinte y cuatro (24) horas posteriores de haber sido generados.

Art. 32.- DE LOS HONORARIOS DEL SECRETARIO - ABOGADO EXTERNO.- El Secretario-Abogado
externo, percibird como honorarios los valores correspondientes al porcentaje para cada uno de
los niveles de la siguiente tabla y calculados en base al valor total recuperado por concepto de
capital vencido e intereses, por cada proceso coactivo:

VALOR RECUPERADO USD HONORARIO HF + PORCENTAJE DE HONORARIOS
FIJO

Minimo Mdéximo (HF) USD

Desde 1 Hasta 500 15,00 10%

Desde 501 Hasta 5.000 65,00 + 9% sobre el excedente del valor minimo

Desde 5.001 Hasta 10.000 | 475,00 + 8% sobre el excedente del valor minimo

Desde 10.001 | Hasta 50.000 | 875,00 + 7% sobre el excedente del valor minimo

Desde 50.001 | En adelante 3.700,00 + 6% sobre el excedente del valor minimo

Si la recuperacién se diere mediante férmulas de arreglo como facilidades de pago u otras a
favor de la Escuela Politécnica del Ejército, el valor del honorario se reducird al 50% de lo que
establece esta tabla. En este caso, la cancelacién de honorarios al Secretario-Abogado Externo se
lo realizard una vez ingresada la Ultima cuota de las facilidades de pago.

Sin perjuicio del cumplimiento de lo establecido en el articulo 29, inciso final, de este Instructivo,
estos valores serdn facturados y cancelados a la culminacién del juicio coactivo, lo cual ocurrird
cuando la recuperacion fuere en la totalidad de la deuda y siempre que se encuentren tales
valores efectivamente ingresados en la cuenta designada por la Escuela Politécnica del Ejército,
previo el cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Providencia de archivo de la causa;
b) Levantamiento de medidas cautelares;
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c) Presentaciéon del informe correspondiente;

d) Presentacion de la factura por concepto de honorarios;

e) Presentacién de la factura por concepto de reembolso de costas y gastos judiciales, con las
copias de los justificativos correspondientes.

Las respectivas facturas por concepto de honorarios y reembolso de gastos, serdn presentadas
por los secretarios-abogados externos de Coactiva y pagadas por la Escuela Politécnica del
Ejército, en la fecha fijada por esta Ultima y de acuerdo a los procedimientos determinados en el
correspondiente contrato de prestacion de servicios profesionales por honorarios.

Para el caso de que se obtuviere la declaratoria de presuncidén de insolvencia o quiebra del
coactivado, conforme se establece en este Instructivo, el juez de coactiva, en consulta con la
Gerencia Administrativa Financiera, fijard el honorario del Secretario-Abogado externo que
impulsé el proceso coactivo, hasta el valor del uno (1%) por ciento de la cuantia establecida en el
auto de pago.

Por cuanto el contrato de secretarios-abogados externos mediante la modalidad de prestacion de
servicios profesionales por honorarios, es en funcién de valores efectivamente recaudados, si este
es terminado en forma anticipada, se procederd a reembolsar Unicamente los valores incurridos
por el Secretario-Abogado externo, por concepto de gastos y costas judiciales, debidamente
comprobados y que a criterio del Juez de coactiva se consideren como costas y gastos judiciales,
siempre y cuando éste los haya presentado dentro de las veinte y cuatro (24) horas posteriores a
la terminacién anticipada del contrato.

Se prohibe a los servidores de la Escuela Politécnica del Ejército, ordenar o autorizar pagos
anticipados por concepto de honorarios de secretarios-abogados externos, asi como valores
generados por gastos, costas judiciales y otros.

Art. 33.- DE LOS HONORARIOS DE DEPOSITARIOS.- Para casos considerados de excepcién, que
se contrate un depositario judicial, que no pertenezca a la Institucidn, percibird en calidad de
honorario por cada diligencia en la que intervenga dentro del proceso coactivo y por concepto de
bodegaje o garaije, si fuere el caso, los valores constantes en el Capitulo IV del Reglamento para
el Funcionamiento de las Oficinas de Alguaciles y Depositarios Judiciales y Normas para la
Fijacion de los Derechos que corresponden a los depositarios judiciales, que se cargardn a las
costas judiciales.

Art. 34.- HONORARIOS DE LOS AGENTES JUDICIALES.- Los agentes judiciales de los juzgados de
coactiva, por cada diligencia de acompaiiamiento al embargo y secuestro de bienes, percibirdn
los valores fijados por diligencias para el depositario judicial, constantes en el Capitulo IV del
Reglamento para el Funcionamiento de las Oficinas de Alguaciles y Depositarios Judiciales y
Normas para la Fijacion de los Derechos que corresponden a los Depositarios Judiciales, que se
cargardn a las costas judiciales.

Art. 35.- HONORARIOS DE LOS MARTILLADORES Y PERITOS.- Para el pago de honorarios a
martilladores y a peritos, se estard a lo dispuesto en:

a) Reglamento de martilladores; y,
b) Normativa que rigen los honorarios de los peritos de la Funcién Judicial en lo relacionado a
materia civil y afines.
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DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- No podrdn ser contratados como secretarios-abogados externos, depositarios
judiciales, agentes judiciales y peritos, personas que tengan vinculacién por parentesco dentro del
cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad, con servidores de la Escuela Politécnica
del Ejército.

SEGUNDA.- En las obligaciones de tracto sucesivo a favor de la Escuela Politécnica del Ejército,
para la determinacién del "plazo vencido", se entenderd que, con el vencimiento y no pago de
una cuota, se entenderd por vencida la totalidad de la obligacién.

TERCERA.- El juzgado de coactiva deberd, para efectos del trdmite de los juicios coactivos,
observar las disposiciones del Reglamento sobre Arreglo de Procesos y Actuaciones Judiciales,
expedido por la entonces Corte Suprema de Justicia y publicado en el Registro Oficial No. 20 de
19 de junio de 1981, en lo que fuere procedente, especialmente en lo que se refiere al arreglo
de los procesos, al desglose de documentos y actuaciones de jueces, secretarios, peritos y
depositarios.

CUARTA.- Los valores correspondientes a costas, no podrdn ser cargados a personas juridicas de
derecho publico, en conformidad con la disposiciéon del Art. 285 de la Codificacién del Cédigo de
Procedimiento Civil.

QUINTA.- En el caso de que el depositario judicial designado pertenezca a la némina de la
Escuela Politécnica del Ejército, se cargardn al coactivado también los valores establecidos en el
articulo 33 del presente Instructivo y los montos cancelados por el coactivado se ingresardn a las
cuentas de la Escuela Politécnica del Ejército.

SEXTA.- El titular de la accién coactiva cuidard que el Secretario-abogado observe en los
procesos, las normas de procesos y actuaciones judiciales.

VIGENCIA.- El presente instructivo entrard en vigencia a partir de la emisién de la correspondiente
orden de rectorado.

Ing. Carlos Rodriguez A.
GENERAL DE BRIGADA
RECTOR DE LA ESPE
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